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AMAC

Genel ekonomik veriler ile IMKB’ye kote olan ve Arastirma’nm takibinde bulunan hisseler ile ilgili
yazilacak arastirma raporlarinda 6nemli degiskenlerin gozoniinde bulundurulmasini, arastrma
sonug¢larmnin dogru analiz edilip, analiz sonuglarinin anlasilir bir sekilde sunulmasini saglamak.

KAPSAM

HSBC Yatirim Menkul Degerler A.S. Arastirma Departmani Personeli

TANIMLAR ve KISALTMALAR

TANIMLAR

Bulunmamaktadir.

KISALTMALAR

Bulunmamaktadir.

ILGILI DOKUMANLAR

Bulunmamaktadir

-ICSEL 3
Bu dokiiman igsel bilgi igermekte olup, Veri Giivenlik Siniflandirmast ve Veri Sahipligi Uygulama Talimati'na gore hareket edilmelidir / This document
contains information and should be acted according to Data Securitty Classification and Data Ownership Application Procedure

| PUBLIC|



HSBC <> REVIZVON TARE | xX000h0RK

REVIZYON NO P XXX

HSBC YATIRIM ARASTIRMA BiRiMI UYGULAMA TALIMATI

‘ iS AKISI/GENEL ESASLAR I

1.1 GENEL VEYA KISA SIRKET/SEKTOR RAPORLARI:

1.1. HAZIRLIK

1.1.1 Arastrma Miidiirti(leri) analistlerin goriisiinii de almak suretiyle (yatirim firsatlar1 acgismdan
dogru zamanlamay1 tespit etmek amaciyla) yazilacak raporlari belirler ve/veya analist tarafindan
Onerilen raporu(lar1) onay agisindan degerlendirirler.

1.1.2 Analist, hakkinda rapor hazirlanacak olan sirketin ilgili boliimii ile (eger bilgileri tamamlamak
acisindan gerekli bulunuyorsa) gériisme talebini iletmek iizere telefon goriismesi yapar ya da e-posta
gonderir.

1.1.3 Analist, sirket veya sektorle ilgili son gelismeleri takip etmek i¢cin yazili ve elektronik veri
tabanlarmi (internet dahil olmak {izere) arastirir. Arastirma sonuglar1 elektronik ortamda veya fiziki
olarak rapor hazirrlanincaya kadar saklanir.

1.1.4 Ham verilerin analiz edilmesinden sonra analist, fikirleri hakkinda yonetmenine/Arastirma
midiiriine danigir. Daha fazla arastirma yapilmasi gerektigine karar verilirse, ikinci asamaya geri
doniiliir.

1.1.5 Sirket ziyareti/telefon goriismesi/e-posta yoluyla ve diger arastirmalardan elde edilen veriler ile
analist, gelecek donemler i¢in bilango ve gelir tablosu tahmini yapar ya da mevcut tahminleri revize
eder. Indirgenmis nakit akimlari, net aktif deger ve/veya benzer sirketler /sektérler ile rasyo
karsilastirmast yontemleri kullanilarak sirketle ilgili hedef hisse fiyatina ulasir ve bu hedefin ifade ettigi
getiri potansiyeli dogrultusunda yatirim tavsiyesi belirler.

1.1.6 Herhangi bir hataya meydan vermemek i¢in, biitlin tahminler, hedef deger ve yatirim tavsiyesi
Yonetmen/Arastirma Miidiir Yardimcisi/Arastirma Miidiirii tarafindan tekrar gozden gegirilir.

1.2. HAZIRLIK ASAMASINDA ANALISTIN UYMASI GEREKEN KURALLAR

1.2.1. Arastirma raporu adil olmali, yanls bilgi icermemeli, profesyonel sekilde hazirlanmali ve Grup
tarzina uygun olmalidir.

1.2.2. Aragtirma raporu ve tavsiyeler hazirlanirken analistler, s6z konusu arastirma raporuyla alakali
Grup sirketinin maddi ¢ikarlarini gézardi etmelidir.

1.2.3. Arastirma raporu, dipnotlar1 ve kullanimi raporun ¢ikarildig1 ve gonderildigi bolgenin kurallarina
ve kanunlarma uygun olmalidir.

1.2.4. Eger Grup sirketi, arastirma konusu olan sirkete yatirim hizmeti veriyorsa veya son on iki ay
icinde vermisse, bu durum raporda belirtilmelidir.

1.2.5. Analistler, arastirma yaptiklar1 sirketlerden bagimsiz olmalidir.
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1.2.6. Analistlerin imtiyazli bilgilerin edinilmesine iligkin uygulanabilir diizenlemelerden haberdar
olmasmi ve uymasini saglayan diizenli prosediirler bulunmalidir.

1.2.7. Analistler, yazili aragtirma raporu hazirlarken herhangi bir telif hakkim ¢ignememeli ve bilginin kaynagim
aragtirmalidir.

1.2.8. Kurumsal aracilik hizmetleri, kurumsal finansman veya birincil piyasa islemlerini gergeklestiren her Grup
sirketi, arastirma analistlerinin Grup sirketlerini ilgilendiren bir islem 6ncesinde, sirasinda ve sonrasinda kurallar
ve prosediirleri uygulamalidir. Bu, aksi dokiimanlarda bildirilmedikce islemle ilgili analistin tahminlerini
yaymlamamasini veya fikirlerini agiklamamasini gerektirebilir. Aragtirmanin yeni bir halka arz ya da bagka bir
kurumsal islemden 6nce rapor yayinlanmast durumunda yayidan 6nce Mevzuat Uyum Boliimii'nden yazili goriis
almir.

1.2.9. Analist o sirketle ilgili bir isleminde 6nceden bilgi sahibi ise, denetim prosediirlerine uygun olarak, o sirket
veya sirketler hakkinda miisterilere yatirim tavsiyesi vermemeli veya bir arastirma yayinlamamalidir.

1.2.10. Dipnotta yapilacak herhangi bir degisiklik, HSBC Grubu ve yerel gereklere uygunlugu agisindan
onaylanmasi i¢in, kullamlmadan 6nce Mevzuat Uyum ve Hukuk Departmanlarina yonlendirilmelidir.

1.2.11. Analistler, Calisanlarin 6nceden bilgi edinmeden kazang saglamalarini ve arastirma tavsiyelerinden dnce
islem yapmalarini 6nlemek acgisindan, gelecek aragtirma tavsiyelerinin detaylarimin herkese agik olarak
duyurulmamasin saglamakla yiikiimliidiirler.

1.2.12. HSBC Grubu'nun arastirma yaymlamamayr kararlastirdigi sirketlerin (Grubun bir halka arzi
gerceklestirmesi veya devralma tavsiyesi hazirligi... vs. nedeniyle) takip ettigi bir ‘Kisith Liste’ bulunmaktadir.
Grup, bu listeye eklenen ve listeden ¢ikartilan sirketleri Arastirma Boliimii ¢alisanlariyla diizenli olarak e-posta
yolu ile paylagsmaktadir. Analistler bu listeyi takip etmeli ve yayinlanacak bir analiz yapmadan 6nce buradaki
kisitlarin farkinda olmalidirlar.

1.2.13. Takip edilen sirketlere iliskin tahmin ve tavsiye degisiklikleri ile raporlarin yaymlanmas: siireci Global
Research Elektronik Platform’u iizerinden (SCAMPS sistemi) genel kontrollere tabi olarak gergeklesmektedir.
Dolayisiyla yukarida belirtilen uyulmas: gereken kurallar ve kisitlarin agirlikli boliimii bir rapor yayinlanmadan
once Grup Editorleri tarafindan kontrolden gegmekte ve analist inisiyatifine birakilmamaktadir. Her analist rapor
yayinlama siirecini kendi bilgisayar iizerinde kurulu SCAMPS sistemi {izerinden yiiriitmekle sorumludur.

1.3. YAZIM/KONTROL

1.3.1. Aragtirma raporu yazilacak sirket (ya da sektoriin icerdigi hisseler) icin hisse fiyati, islem hacmi ve
finansal tahminleri igeren bir ana excel dosyasi hazirlanir.

1.3.2. Sanayi sirketleri icin satis ve iiretim gibi sirkete 6zgii verileri igeren Excel veri dosyalar1 hazirlanir.

1.3.3. Sirket ve sektor raporlari, HSBC formatinda ve Word yazilimi kullamlarak orijinal Ingilizce olarak
hazirlanir. Temel excel dosyalar1 ve excel veri dosyalar1 analiz edilerek ulagilan veriler bu s6z konusu word
dosyasina nakledilir.

1.3.4. Rapor tamamlandiktan sonra, degerlendirme ve diizeltmeler icin YOnetmene/Arastirma Midir
Yardimcisina / Arastirma Midiriine sunulur. Yonetmen/Arastirma Miidiir Yardimcis: / Arastirma Midiiri
gerekliyse diizeltmeler ve 6neriler ile analiste geri doner.

1.3.5. Yonetmenin/Miidiir Yardimecisinin / Aragtirma Midiirii'ntiin  diizeltmeleri rapora yansitilir. Gerekli
goriiliirse, gelecek donemler icin yapilmis finansal tablo tahminleri yeniden gézden gegirilir, veri toplama siireci
tekrar edilir. Gerekli ek analizler excel veri dosyasina ve word dosyasina aktarilir. Rapor son haliyle
degerlendirmesi igin tekrar YOnetmene/Miidiir Yardimcisina / Arastirma Miidiirii’'ne sunulur. Eger rapor iizerinde
daha fazla diizeltme yapilmasina gerek olmadigina karar verilirse, kontrol igin Aragtirma Miidiirii’'ne sunulur.
Arastirma Midiirii degerlendirmesi sirasinda, raporu dilbilgisi ve anlatim agisindan da gozden gegirir, finansal
tablo tahminlerini, hedef degeri ve Oneriyi tekrar inceleyip raporu yazan analiste teslim eder. Analist, gerekli
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goriilen degisiklikleri tamamladiktan sonra Arastirma Miidiirii’ne son kontrol i¢in raporu teslim eder. Arastirma
Miidiirii’niin gerekli gordiigii diizeltmelerden sonra analist raporu (ingilizce version) HSBC’nin Global Research
prosediiriine uygun bicimde 6zel bir yazilim olan SCAMPS iizerinden edit/imla ve anlatim kontrolii ve
yayinlanma sekli ve tarihi bilgilerini igeren sekilde sisteme yiikler. Eger rapor uzun formatta ise yatirim
goriisiiniin tartisilmasi ve yaym onayimnin alinmasi igin Londra’daki Uriin Degerlendirme Komitesi’ne (PRC —
Product Review Committee) raporun SCAMPS’a yiiklenmeden bir ka¢ giin 6nce haber verilmesi ve telefon
iizerinden yapilacak bu degerlendirme toplantisi i¢in bir giin ve saat alinmas1 gerekmektedir. Kisa formattaki
raporlar (“flashnote”) veya Onemli tahmin/tavsiye icermeyen sirket/sektor raporlart i¢in PRC onayina gerek
bulunmamaktadir. PRC’nin belirtecegi diizeltme ve oneriler de rapora yansitildiktan sonra rapor editor kontrolii
icin SCAMPS iizerinden tekrar sisteme yiiklenir.

1.3.6. Editoriin gerekli gordiigii degisiklikleri de gbzoniine alarak bir kez daha giincellenen rapor yayinlanmak
iizere son kez SCAMPS iizerinden sisteme yiiklenir. Eger editor gerekli goriirse son diizeltmeler i¢in raporu
tekrar analiste iade eder ki bu raporun diizeltmelerden sonra yine SCAMPS’a yiiklenmesini gerektirecektir.

2.1 MAKROEKONOMIK RAPORLAR

TCMB, TUIK, Hazine, BDDK gibi kurumlar tarafindan yaymlanan baslica ekonomik verilerin analizi
(bliylime, enflasyon, doviz rezervleri, faiz oranlari, dis ticaret dengesi, biitge, bor¢ stogu, PPK Kurulu
kararlar1 vs), Tiirkiye’nin makroekonomik dinamiklerini etkileyen/etkileyebilecek siyasi
gelismeler/agiklamalar ve yine ekonomi {izerinde etki yaratabilecek global unsurlar (emtia fiyatlari,
global/bdlgesel ekonomik/siyasi konjonktiir) bu raporlarm icerigini olusturmaktadir. Onemli bir ekonomik
gelisme ile ilgili rapor, datanin yaymlandigi giin i¢cinde ekonomist(ler) tarafindan yazilir. Raporlar
yazildiktan sonra kontrol ve yaymlama siireci hisse senetlerinde oldugu gibi yine HSBC Global Research
sistemi lizerinden gergeklesmektedir.

3.1 RAPORLARIN YAZILMASINDA DIKKAT EDILECEK
HUSUSLAR

Personel veya Grup i¢i kullanim amaciyla hazirlanan raporlarda “Sadece i¢ kullanim i¢indir, miisterilere
veya Grup digina dagitilamaz.” uyar1 notunun bulunmasi gerekmektedir.

Ingilizce Arastirma Raporlar1 dagitim listesine herhangi bir miisteri veya potansiyel miisteri eklenmesi
Aragtirma Miidiirti ve Global Research Distribution Support onay1 ile gergeklestirilmektedir. Raporlar
HSBC Global Arastirma merkezi sistemi vasitasiyla yaymlanip dagitildigindan liste ile ilgili degisiklikler
Londra’daki ilgili birime iletilir. Raporlarm yaymlanmasinin ve gonderilmesinin kisitli oldugu cografyalar
mevzuat uyum prosediirlerine de tabi olacak sekilde genel dagitim kurallar1 ¢cercevesinde belirlenmekte ve
raporlarin ¢ekinceler kisminda ifade edilmektedir.

Arastirmanm ¢ikarmis oldugu tiim sirket/sektdr raporlari orijinal olarak Ingilizce olarak hazirlanmakta ve
O0zet bicimde Tiitkce’ye cevrilmektedir. Tim raporlar Arastrma Midiirii(leri), (Arastirma
Miidiiriiniin(lerinin) olmadig1 zamanlarda yerine bakan Miidiir Yardimcisi/Yonetmen) tarafindan yayin
icin Londra’ya iletilmeden Once icerik, rakamlarin dogrulugu, kullanilan yazim dilinin dogrulugu
acisindan kontrol edilir. S6z konusu sirketin Grubun kisith listesinde yer alip almadigi editor siirecinde
(HSBC Global Arastrma’ya baglh editor ekiplerinin bulundugu Londra veya bagka bir bolgede/sehirde)
kontrol edilir.

Arastrma  Analistleri  kamuya agiklanmamis iceriden bilgi aldiklar1 takdirde bu  bilgiyi
kullanamayacaklarinm bilgisi ve sorumluluguna sahiptirler.
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Herhangi bir sirket kisith listesine dahil edildigi takdirde bu sirket ile ilgili tiim tahminler yaymnlardan
kaldirilmal ve sirketle ilgili herhangi bir rapor ¢ikartilmamalidir. Kisithi listesi her giin e-posta aracilig: ile
Arastirma Birimi analistlerine gonderilmektedir.

Eger bir halka arzdan 6nce arastirma raporu yazilmasi gerekiyorsa rapor yaziminin kisitlandigi dénemlere
mutlaka dikkat edilmeli, hukuki kurallar ¢er¢cevesinde raporun yaymlanmasi bu kisitli donem baslamadan
tamamlanmalidir.

4.1 ARASTIRMA YAYINLARININ DAGITIMI

Aragtirma departmaninin, agsagidaki her bir geregi yerine getirmek i¢in yeterli prosediiriiniin bulunmasi

gereklidir:

- Her tiirlii aragtirma yayni ilgili denetim gereklerine uygun olarak dagitilmalidir. Ayrica yaymlar
uygun bir sorumluluk dipnotu icermelidir.

- Arastirma yaymlar1 belli bir listedeki kisilere dagitilmalidir. Bu liste Ingilizce raporlar i¢in
HSBC’nin Global Arastirma Rapor Dagitim Sistemi yetlilileri kontrolii altimdadir. Tamamlanmis
raporun daha 6nceden belirlenen tarih ve saatte yayinlanmasi ve gerekli goriiliiyorsa fiziki basimi
Londra’nin merkezi sistemi tizerinden ger¢eklestirilmektedir. Raporlarin miisterilere elektronik ve
gerekiyorsa fiziki olarak dagitimi1 merkezi olarak Global Research Sistemi iizerinden (ve yalnizca
merkezi olarak onaylanmis sisteme kayitl miisterilere) yapilmaktadir. Raporlarin merkezi olarak
yaymlanmasmdan sonra Arastirma Birimi yaymlanan Ingilizce raporu ve bunun ana basliklarindan
olusan Tiirk¢e dzeti orijinal Ingilizce versiyonuna erisim saglayan link ile birlikte es zamanl
olarak ayni sabah sirket i¢i (HBTR) miisterilere e-mail yoluyla yeniden dagitimmi yapmaktadir.
Raporlar merkezi sistem disinda dis miisteriler ile paylasilmamaktadir.

- Yaymlanmis tiim arastirma yaymlariin bir kopyasi en az 10 yil boyunca saklanmalidir.

5.1 BILGI VERI TABANLARI

=  Basili
e Sirket Bilango ve Dipnotlar1
o Sirketlerin faaliyet raporlar1
e C(Cesitli gazete ve dergilerdeki sirket ve sektor haberleri
= Elektronik
e Ozet Sirket Finansal Tablolar1 (Excel)
e (Varsa) Sirket Web Sitesi
e (Varsa) Sektorle ilgili Web Siteleri
e KAP, BIST ve SPK’nmn Web Siteleri
e Ekonomik veriler icin ¢esitli devlet kuruluslarmm Web siteleri (TUIK, Hazine, Merkez

Bankasi, TBB, Bakanliklar, EPDK, Botas ...gibi)
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e Thomson Reuters Datastream

e Bloomberg

YETKIi VE SORUMLULUK

YETKI

Uygulama Talimati kapsamindaki personel belirlenen gorevlerin yerine getirilmesi konusunda; yasalar, Banka i¢
mevzuati ile belirlenen ve kendilerine delege edilen yetkilere sahiptirler.

SORUMLULUKLAR

Uygulama Talimat1 kapsamindaki personel, yonetmelik ve diger talimatlarla belirlenen gorevlerin Banka
politikasina, yasalara ve dahili mevzuata uygun olarak yerine getirilmesinden, bu yonetmelikte belirtilen
islerin dogru ve zamanimnda yapilmasindan, insan Kaynaklar1 Egitim Boliimii’yle koordineli olarak banka
calisanlarma gerekli egitimlerin verilmesinden, Banka’nin {iglincii kisilere karsi iyi bir sekilde temsil
edilmesinden, suistimalli bir islemin bilinmesi ya da tespit edilmesi durumunda bunu bir iist amirine
gerekirse de Genel Miidiirliik iist yonetimine bildirmekten, isi geregi edindigi bilgi ve belgeleri tiglincii
sahislara vermemekten, genel ahlak kurallarma uygun davranmaktan, Banka menfaatlerini daima o6n
planda tutmaktan, verilen yetkileri geregi gibi kullanmaktan ve bu uygulama talimatinn giincel
tutulmasini saglamak {izere Arastirma Birimi’ne degisen bilgilerin akisini saglamaktan sorumludurlar.
Arastirma Birimi dokiimanin gilincel tutulmasindan sorumludur.

Calisanlarimiz, SPK'nin "Sermaye Piyasasinda Faaliyette Bulunanlar i¢in Lisanslama ve Sicil Tutmaya
[liskin Esaslar Hakkindaki Teblige" uyum kapsammda imzalamis olduklar: gérev tanimlarinin gerektirdigi
lisansa sahip olmalar1 durumunda gorev kapsamlarma giren islemleri yapmaya ve bu dogrultuda
miisterilere bilgi vermeye yetkilidirler.

SPK lisansina sahip olmayan ¢aligsanlar lisans gerektiren hizmetleri miisterilere sunamaz ve islemleri
gergeklestiremezler.

YURURLUK VE DENETIM

YURURLUK

Bu uygulama talimati ............... Birimi’nin.............. tarih ........ sayil1 haftalik genelgesi ile yiirlirliige girmistir.
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REVIZYON NO P XXX

HSBC YATIRIM ARASTIRMA BiRiMI UYGULAMA TALIMATI

DENETIM

Bu uygulama talimatina konu is siirecleri ve faaliyetler Banka denetgileri tarafindan denetlenir.
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